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Verwaltungskraft
Beschreibung
Unser dynamisches und vielfältiges Team sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt
tatkräftige Unterstützung im Landkreis Schaumburg.

Das bieten wir:

Das bieten wir:
Ein innovatives und familienfreundliches Arbeitsumfeld, welches den
Mitarbeiter*innen ein hohes Maß an Flexibilität und
Selbstbestimmung bei der Arbeit ermöglicht
Anerkennung- und Willkommenskultur
Flache Hierarchien und wertschätzende Gespräche
Eine Teilzeitstelle (ca. 20 Std.) in einem sehr homogenen, aus- und
fortgebildeten Team

Das erwartet Sie:
Das Projekt Probsthagen ist im Landkreis Schaumburg in nahezu allen
Angebotsbereichen von Hilfen und der Versorgung für psychisch und psychiatrisch
erkrankte Menschen tätig.

Wir unterhalten ein psychiatrisches Wohnheim, Wohnangebote, drei Tagesstätten,
vier Begegnungsstätten, eine Alltagsbegleitung, Ergotherapie, ein
Beschäftigungsprojekt mit breiter Angebotspalette und Assistenzleistungen zur
sozialen Teilhabe.

Darauf freuen wir uns:

Übernahme bzw. Unterstützung bei der Erledigung diverser
Verwaltungstätigkeiten
Methodisches, planmäßiges, eigenständiges und flexibles Arbeiten sowie
eine gewisse Belastbarkeit
Teamorientiertes Verhalten, kompetentes Zuhören und gute
Kommunikationsfähigkeiten
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
EDV Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

Sonstiges:
Wenn Sie gerne eigenständig arbeiten, ein weitreichendes und
abwechslungsreiches Arbeitsfeld kennenlernen möchten und Wert auf ein gutes
Betriebsklima legen, nutzen Sie diese Möglichkeit und bewerben Sie sich (gerne
auch vorab kurz und formlos).
Wir freuen uns über Menschen, die zu uns passen und gerne mit uns unsere
gemeinsamen Ziele und Aufgaben erfüllen möchten!

Kontakte
Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung. Ihre Fragen beantworten
vorab gerne die Betriebsleitung des Sozialen Hauses (Herr Albert Schott und stellv.
Herr Benjamin Bartsch) unter 05721/76009

Unternehmen
Projekt Probsthagen e.V.
gemeinnütziger Verein Lüdersfelder
Str. 10 31655 Stadthagen Tel.:
05721-7 27 86 Fax: 05721-7 50 67
info@projektprobsthagen.de

Beschäftigungsverhältnis
Vollzeit, Teilzeit

Beginn der Beschäftigung
sofort

Organisationsform
Non Profit

Arbeitsort
Marienstr. 1a, 31655, Stadthagen,
Niedersachsen, Deutschland

Öffnungszeiten
20 bis 30 Stunden pro Woche im
Schichtsystem

Veröffentlicht
14. Dezember 2021

Projekt Probsthagen e.V. gemeinnütziger Verein Lüdersfelder
Str. 10 31655 Stadthagen Tel.: 05721-7 27 86 Fax: 05721-7 50
67 info@projektprobsthagen.de

Ein guter Ort für Teilhabe
https://projekt-probsthagen.de



* Der Mensch zählt, nicht das Geschlecht. Wir setzen auf Vielfalt, lehnen
Diskriminierung ab und denken nicht in Kategorien wie etwa Geschlecht, ethnische
Herkunft, Religion, Behinderung, Alter oder sexuelle Identität.
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